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2003-2009  Escuela Paladines de la Revolución. 
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2009-201 1 Secundaria General Gregorio Torres Quintero. 
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2011-201 4 Bachillerato en área técnica en alimento 
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2014-2019 Instituto de Educación Superior de Tecomán 
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INGLÉS FRANCÉS ALEMÁN 

 

ESPAÑOL 

DISTRITO XV 

CARILLO BARRETO 

1. Secretaria en el Área Administrativa de la Empresa IMTRAV (Implementos y Tractores 

del Valle) 2014-2017 

 Atención al cliente 

 Manejo de Efectivo 

 Administración y control del efectivo 

 Elaboración de Cotizaciones 

 Elaboración de Cartas Factura 

 Archivar expedientes y documentos 

 Ordenar la documentación legal de venta de Tractores nuevos 

2. Asistente odontológica- Centro Odontológico San Fernando (Tecomán) 2017-2018 

 Atención al cliente 

 Entrevistas a nuevo personal 

 Capacitación del nuevo personal 

 Programación de citas 

 Manejo de Efectivo 

 Citas con proveedores 

3.  Administrativo en Gobierno Federal- Secretaria de Bienestar programa Pensión Para el 

Bienestar de los Adultos Mayores. Promotor UBA. Marzo 2019- Marzo 2021 

 Atención al cliente 

 Elaboración de fichas de Atención 

 Apoyo Y Coordinación en Operativo de Pago 

 Búsqueda y Localización de Beneficiarios 

 Notificación sobre su estatus de Beneficiarios 

 Citas con proveedores 

4. Maestra de Basquetbol en Escuela Tecomense de Basquetbol Guerreros. Abril 2019- Marzo 

2021 

 Formación al basquetbol desde principios básicos 

 Educación con Valores 

 Trabajo en equipo con niños y adolescentes de 4 a 17 años 

 Coach 

5. Asesora legislativa en H. Congreso del Estado de Colima. Octubre 2021-Mayo 2022 

 Asesoramiento jurídico legal 

 Coordinación de reuniones laborales 

 Apoyo, elaboración y redacción de dictámenes 

6. Diputada Local LX legislatura Junio 2022-Septiembre 2024 

 Elaboración y presentación de iniciativas 

 Atención a la ciudadanía en diversas gestiones realizadas 

 Diversas tareas legislativas en distintas comisiones 

 Realización de foros informativos 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 Actitud para trabajar en equipo y aprender 

 Creatividad e iniciativa 

 Facilidad de palabra 

 Facilidad para trabajar con clientes y personal 

 Facilidad de Convencimiento 

 Manejo de Efectivo 

 Disposición 

 Aprendizaje Rápido 

 Buen desempeño en área administrativa 

 Alto sentido de responsabilidad 

 Puntualidad 

 Liderazgo 

 Personal de confianza 
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